
Pagamento   de   Inscrição   em   evento   no   Exterior   

Para   requisitar   o   pagamento   de   inscrição   em   evento   no   exterior   o   interessado   deverá   criar   um   
processo   no   SEI   e   encaminhá-lo   a   esta   Diretoria   de   Importação   e   Exportação   (DAF/DIMEX),   
contendo   os   seguintes   documentos:   

1- Memorando   assinado   pelo   requisitante   e   o   diretor   da   Unidade,   solicitando   o   
pagamento   e   indicando:   a   fonte   de   recursos   para   custear   a   taxa   de   inscrição   e   as   
despesas   bancárias;   a   ins�tuição   beneficiária;   o   valor   a   ser   pago   em   moeda   
estrangeira;   local   e   data   do   evento.   

2-   Comprovante   de   inscrição   do   solicitante.     
3- Resumo   do   trabalho   a   ser   apresentado   (se   for   o   caso).   
4- Formulário   de   Inscrição   em   evento   internacional   (disponível   no   SEI).   
5- Folder   de   divulgação   do   evento   ou   semelhante.   
6- Fatura   Invoice   com   os   dados   necessários   para   o   pagamento,   contendo:     

a. Endereçamento   à   FUNDAÇÃO   UNIVERSIDADE   DE   BRASÍLIA;   
b. Dados   do   beneficiário,   como   endereço   e   telefone;   
c. Dados   bancários   do   beneficiário,   como   banco   do   beneficiário,   IBAN   e   Código   

Swi�;   
d. Moeda   a   ser   contratada;   
e. Valor   

  
7- Nota   de   Dotação,   a   qual   deverá   cobrir   também   as   despesas   bancárias   com   a  

contratação   cambial.   
  

a. O   valor   das   despesas   bancárias   cobradas   pelo   Banco   do   Brasil   é   de   R$   550,00.   
Caso   o   pagamento   seja   realizado   em   Franco   Suiço,   é   cobrada   uma   taxa   extra   de   
CHF   20,00.   

b. Tendo   em   vista   o   trâmite   processual   necessário   para   o   pagamento   levar   alguns   
dias,   solicito   que   o   valor   homologado   considere   a   ocorrência   de   possível   
variação   cambial.     

c. Para   garan�r   celeridade   ao   processo   busque   garan�r   que   a   Nota   de   Dotação   
apresentada   seja   suficiente   para   custear   o   pagamento   da   taxa,   as   despesas   
bancárias   e   possível   variação   cambial.   

Caso   dentro   da   mesma   unidade   mais   de   um   interessado   venha   a   solicitar   inscrição   para   o   
mesmo   evento   pedimos   que,   visando   economicidade   e   pra�cidade,   a   solicitação   ocorra   em   um   
mesmo   processo   SEI.     



Pagamento   de   publicação   em   periódico     internacional :   

Para   requisitar   o   pagamento   de   publicações   em   periódicos   internacionais   o   interessado   deverá   
criar   um   processo   no   SEI   e   encaminhá-lo   a   esta   Diretoria   de   Importação   e   Exportação   
(DAF/DIMEX),   contendo   os   seguintes   documentos:   

1- Memorando   assinado   pelo   requisitante   e   o   diretor   da   Unidade,   solicitando   o   
pagamento   e   indicando:   a   fonte   de   recursos   para   custear   a   taxa   de   publicação   e   
despesas   bancárias;   a   ins�tuição   beneficiária;   o   valor   a   ser   pago   em   moeda   
estrangeira;   e   o   �tulo   do   ar�go.   

2-   Documento   de   aceite   da   publicação   pela   empresa.   
3- Resumo   do   ar�go.   
4- Formulário   de   publicação   de   ar�go   internacional   (disponível   no   SEI)   
5- Fatura   Invoice   com   os   dados   necessários   para   o   pagamento,   contendo:   

a. Endereçamento   à   FUNDAÇÃO   UNIVERSIDADE   DE   BRASÍLIA;   
b. Dados   do   beneficiário,   como   endereço   e   telefone;   
c. Dados   Bancários   do   beneficiário,   como   banco   do   beneficiário,   IBAN   e   Código   

Swi�;   
d. Moeda   a   ser   contratada;     
e. Valor.   

6- Nota   de   Dotação,   a   qual   deverá   cobrir   também   as   despesas   bancárias   com   importação.   
a. O   valor   das   despesas   bancárias   cobrada   pelo   Banco   do   Brasil   é   de   R$   550,00.   

Caso   o   pagamento   seja   realizado   em   Franco   Suiço,   é   cobrada   uma   taxa   extra   de   
CHF   20,00.   

b. Tendo   em   vista   que   o   trâmite   processual   necessário   para   o   pagamento   poderá   
levar   alguns   dias,   o   valor   homologado   deverá   considerar   a   ocorrência   de   
possível   variação   cambial.     

c. Assim,   para   garan�r   celeridade   ao   processo,   solicitamos   que   as   Unidades   
demandantes   busquem   garan�r   que   a   Nota   de   Dotação   apresentada   seja   
suficiente   para   custear   o   pagamento   da   taxa,   das   despesas   bancárias   e   da   
possível   variação   cambial.   

  

  



Para requisitar o pagamento de publicações em periódicos internacionais o interessado deverá
criar um processo no SEI e encaminhá-lo a esta Diretoria de Importação e Exportação
(DAF/DIMEX/CIPC), contendo os seguintes documentos:

1- Memorando assinado pelo requisitante e o diretor da Unidade, solicitando o
pagamento e indicando: a fonte de recursos para custear a taxa de publicação e
despesas bancárias; a instituição beneficiária; o valor a ser pago em moeda
estrangeira; e o título do artigo.

2- Pedidos SIPAC - Publicação e desp. bancárias (Código 3922 – Conforme Manual de Requisição 
DIMEX, em anexo).

3- Documento de aceite da publicação pela empresa.

4- Resumo do artigo.

5- Formulário de publicação de artigo internacional, disponível no SEI.

6- Fatura Invoice com os dados necessários para o pagamento, contendo:
a. Endereçamento à FUNDAÇÃO UNIVERSIDADE DE BRASÍLIA;
b. Dados do beneficiário, como endereço e telefone;
c. Dados Bancários do beneficiário, como banco do beneficiário, IBAN e Código
Swift;
d. Moeda a ser contratada;
e. Valor.

7- Nota de Dotação, a qual deverá cobrir também as despesas bancárias com importação.
a. O valor das despesas bancárias cobrada pelo Banco do Brasil é de USD 70,00
(Setenta dólares americanos) + Tarifa Única de Câmbio (T.U.C.), calculada em
2% sobre o valor da inscrição, sendo o mínimo de R$ 110,00 e o valor máximo
de R$ 490,00.
b. Tendo em vista que o trâmite processual necessário para o pagamento poderá
levar alguns dias, o valor homologado deverá considerar a ocorrência de
possível variação cambial.
c. Assim, para garantir celeridade ao processo, solicitamos que as Unidades
demandantes busquem garantir que a Nota de Dotação apresentada seja
suficiente para custear o pagamento da taxa, das despesas bancárias e da
possível variação cambial.
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