Pagamento de Inscricdo em evento no Exterior

Para requisitar o pagamento de inscricdo em evento no exterior o interessado devera criar um

processo no SEl e encaminha-lo a esta Diretoria de Importa¢do e Exportagdo (DAF/DIMEX),

contendo os seguintes documentos:

1- Memorando assinado pelo requisitante e o diretor da Unidade, solicitando o

pagamento e indicando: a fonte de recursos para custear a taxa de inscricdo e as
despesas bancarias; a instituicdo beneficiaria; o valor a ser pago em moeda

estrangeira; local e data do evento.

2- Comprovante de inscri¢do do solicitante.

3- Resumo do trabalho a ser apresentado (se for o caso).

4- Formulario de Inscricdo em evento internacional (disponivel no SEI).

5- Folder de divulgacao do evento ou semelhante.

6- Fatura Invoice com os dados necessarios para o pagamento, contendo:

a.
b.
c.

Enderecamento a FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA;

Dados do beneficiario, como endereco e telefone;

Dados bancdrios do beneficiario, como banco do beneficiario, IBAN e Cédigo
Swift;

Moeda a ser contratada;

Valor

7- Nota de Dotacdo, a qual devera cobrir também as despesas bancdrias com a
contratacao cambial.

b.

O valor das despesas bancarias cobradas pelo Banco do Brasil é de RS 550,00.
Caso o pagamento seja realizado em Franco Suico, é cobrada uma taxa extra de
CHF 20,00.

Tendo em vista o tramite processual necessario para o pagamento levar alguns
dias, solicito que o valor homologado considere a ocorréncia de possivel
variagao cambial.

Para garantir celeridade ao processo busque garantir que a Nota de Dotagao
apresentada seja suficiente para custear o pagamento da taxa, as despesas
bancarias e possivel variagdo cambial.

Caso dentro da mesma unidade mais de um interessado venha a solicitar inscri¢gdo para o

mesmo evento pedimos que, visando economicidade e praticidade, a solicitacdo ocorra em um

mesmo processo SEI.



Pagamento de publicagdao em peridédico internacional:

Para requisitar o pagamento de publicacdes em periddicos internacionais o interessado devera
criar um processo no SEl e encaminhd-lo a esta Diretoria de Importagdo e Exportagdo
(DAF/DIMEX), contendo os seguintes documentos:

1- Memorando assinado pelo requisitante e o diretor da Unidade, solicitando o
pagamento e indicando: a fonte de recursos para custear a taxa de publicacdo e
despesas bancarias; a instituicdo beneficiaria; o valor a ser pago em moeda
estrangeira; e o titulo do artigo.

2- Documento de aceite da publicagdo pela empresa.

3- Resumo do artigo.

4- Formulario de publicacdo de artigo internacional (disponivel no SEI)

5- Fatura Invoice com os dados necessarios para o pagamento, contendo:

a. Enderecamento 8 FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA;

b. Dados do beneficiario, como endereco e telefone;

c. Dados Bancarios do beneficiario, como banco do beneficiario, IBAN e Cddigo
Swift;

d. Moeda a ser contratada;

e. Valor.

6- Nota de Dotacgdo, a qual devera cobrir também as despesas bancarias com importagao.

a. O valor das despesas bancarias cobrada pelo Banco do Brasil é de RS 550,00.
Caso o pagamento seja realizado em Franco Suico, é cobrada uma taxa extra de
CHF 20,00.

b. Tendo em vista que o tramite processual necessario para o pagamento podera
levar alguns dias, o valor homologado devera considerar a ocorréncia de
possivel variagdo cambial.

c. Assim, para garantir celeridade ao processo, solicitamos que as Unidades
demandantes busquem garantir que a Nota de Dotag¢do apresentada seja
suficiente para custear o pagamento da taxa, das despesas bancdrias e da
possivel variagdo cambial.



Para requisitar o pagamento de publicacdes em periodicos internacionais o interessado devera
criar um processo no SEI e encaminha-lo a esta Diretoria de Importacao e Exportacao
(DAF/DIMEX/CIPC), contendo os seguintes documentos:

1- Memorando assinado pelo requisitante e o diretor da Unidade, solicitando o
pagamento e indicando: a fonte de recursos para custear a taxa de publicacao e
despesas bancarias; a instituicdo beneficiaria; o valor a ser pago em moeda
estrangeira; e o titulo do artigo.

2- Pedidos SIPAC - Publicacdo e desp. bancarias (Codigo 3922 — Conforme Manual de Requisi¢ao
DIMEX, em anexo).

3- Documento de aceite da publicacdo pela empresa.
4- Resumo do artigo.
5- Formulario de publicacdo de artigo internacional, disponivel no SEI.

6- Fatura Invoice com os dados necessarios para o pagamento, contendo:

a. Enderecamento 8 FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA;

b. Dados do beneficiario, como endereco e telefone;

c. Dados Bancarios do beneficiario, como banco do beneficiario, IBAN e Cédigo
Swift;

d. Moeda a ser contratada;

e. Valor.

7- Nota de Dotacdo, a qual devera cobrir também as despesas bancarias com importacao.
a. O valor das despesas bancarias cobrada pelo Banco do Brasil é de USD 70,00
(Setenta d6lares americanos) + Tarifa Unica de Cambio (T.U.C.), calculada em
2% sobre o valor da inscri¢ao, sendo o minimo de R$ 110,00 e o valor maximo
de R$ 490,00.

b. Tendo em vista que o tramite processual necessario para o pagamento podera
levar alguns dias, o valor homologado devera considerar a ocorréncia de
possivel variacao cambial.

c. Assim, para garantir celeridade ao processo, solicitamos que as Unidades
demandantes busquem garantir que a Nota de Dotacdo apresentada seja
suficiente para custear o pagamento da taxa, das despesas bancarias e da
possivel variacao cambial.
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Introducgao

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagdo (TED) entre a Universidade
de Brasilia — UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnolégica dos Sistemas Integrados de Gestdo — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicacdo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patriménio, Administra¢cdo e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Este manual foi desenvolvido pela Diretoria de Importacdo e Exportagdao com o intuito
de auxiliar os usudrios no momento da requisicdo de pagamento de publicagcdes e artigos
cientificos. O manual foi elaborado e pensado para que o uso da plataforma SIPAC seja feito da
maneira adequada pelo usuario. Além do manual, estamos a disposicdo pelos emails
dimex@unb.br e cipc@unb.br para quaisquer duvidas adicionais.
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1. CADASTRANDO A REQUISICAO DE PUBLICACAO DE ARTIGO CIENTIFICO EM
PERIODICO INTERNACIONAL / INSCRICAO EM EVENTO INTERNACIONAL

Para realizar esta operagdo, acesse o: SIPAC - Mddulos - Portal Administrativo -
Requisicdes - Material/Servigo > Compra - Cadastrar Requisicdo.

UnB - SIPAC - sistema Integrado de Patriménio, Administracio e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EEEERTCREIE v g v.m
VITOR MALHEIROS GUIMARAES COT... Orgamento: 2018 Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamada
r.g COORD. DE INSTRUCAD PROCES E CONTRATACAO (11,01.10.02.01) = Portal Admin. '? Alterar senha e Mesa Virtual
Requisicdes L] Comunicacdo | Compras D Contratos 4§ Projetos Orcamento 8 Patriménio Mdvel E Protocolo @ Telefonia 4 Outros
Didrizs/Passagem »
Material/Servico 3 Almoxarifado b
Material Informacicnal (Livros, Periddicos, etc) * Compra 3 Acompanhar Requisigies Enviadas
Materizl/Service Contratada »|  Solicitar em um Registro da Pragos »|  Cadastrar Requisicio
Projetos 3 Saolicitar em uma Intencdo 3 Madificar Requisicdo
Servigos (Pessoa Fisica/Juridica) 3 Autorizar Requisicio
Veiculo/Transporte 3 g EdiLar et
= Catdloge 3
Viagem b Consultar Disponibilidade em Estoque Alterar Senha
Autorizagdes 3 Materizis em Requisicies Enviadas para Registro de Precos
Buscar RequisicBes Requisicies de Material por Unidade de Custo e Solicitante
Estornar/Cancelar Requisicio rados. Hm ./Mh-::tas
Retornar Requisicdo > no DMP ~ Contratos
Informacées: L] w, Consulta
O MEMO| g _ g
Editais
Clique em € +, para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
- DOCUMENTOS
Clique em (] para remover o topico.
Titulo P:sll':::::m Criado por Respostas
Cadastrar requisigdo de item em uma IRP 04/07/201% FCI oKy
T AninTMnG nas + AN LR 0

A seguinte pagina sera exibida:

PortaL ApministraTtivo > Capastrar Requisicio pe Materiar

Foi selecionado come destine da requisicdo envid-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opcdes de compra abaixo

Nacional - Nao Registro de Pregos Nacional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importagao
Solicitagdo de compra de materisl que sera feits stravés Solicitagfio de material pars estimar uma licitagdo que Solicitagdo de material que sers adquindo vis
de uma licitagdic que ndo configurard um novo registro configurard um novo registro de precos. importagdo

de pregos ou compras que serdo feitas stravés de
dispensa ou inexigibilidade de licitagio.

Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informdtica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0039 / (61) 3107-0040 | Copyright € 2005-2019 - UFRN - App04_Prod.aplicacacl4 - v4.44.1.1

Na tela acima, clique no tipo de requisicdo “Material para Importagdo”. A pagina
seguinte sera apresentada pelo sistema:
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PortaL ApministraTivo > Capastrar Requisicio pe Material

A compra por importacdo € rezlizada gquando o material n3o se encontra disponivel para compra no pais, portanto precisa ser importade.

B S Bt
= Lein? 8,666, de 21 de junho de 1953,

INFORMACOES GERAIS

Grupe de Material: | | [—-sELECIONE- 7] (@ Buscar Grupe de Material

[<< Woltar | | Cancelar | | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informética - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0029 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App04._Prod.aplicacacl4 - v4.44.1.1

No campo “Grupo de Material”, devera ser informado o cédigo a seguir, dependendo
do tipo de requisicao:

PUBLICACAO DE ARTIGO: 3965 — Servicos de Apoio ao Ensino.
INSCRICAO EM EVENTO NO EXTERIOR: 3922 — Exposicdes, congressos e conferéncias.

Na tela seguinte, digite o cddigo referente ao seu pedido, conforme dados abaixo, e
clique em “buscar material”.

PUBLICACAO DE ARTIGO: 3965000000002

INSCRICAO EM EVENTO NO EXTERIOR: 3922000000013

PortaL ApminisTrative > Capastrar Requisicio pe Materiac

Dastino: COMPRA

Buscar MATERIAL PARA INSERIR NA Lista
= Cddigo 548000000013

Denominacdc

Buscar Material

.-t Alterar Dados do Material ﬂ Remover Material :&: Cotacdes

LisTa pE MaTerIAIs - GRUPO DE MateriaL : 3948 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

Menhum materizl inserido
*O valor total do item & obtido com base no prego médio e proporcde da quantidade escolhida em relagdo ao estoque, podendo ser diferente do valor estimade.

<< Voltar | | Cancelar | | Continuar > |

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0029 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App04_Prod.aplicacan4 - v4.44.1.1

A seguir clique na seta verde para prosseguir com a requisi¢ao.
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Portar ApminisTraTivo > Inclusio pe Materiais na Requisicio

¥ Exibir Detalhes do Material 4: Ocultar Detalhes do Material (@: Selecionar Material

Lista oe Materiais Encontrapos (1)

S < = Unidade de
Cédigo Denominacdo Medida R
3248000000013 INSCRICﬁO EM EVENTO NO EXTERIOR MODULD Rs 7.000,00 #’ @

- EM ESTOQUE - EM FALTA

<< Voltar | | Cancelar

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informética - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0029 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App04_Prod.aplicacan4 - v4.44.1.1

Insira a quantidade e preencha as observagées conforme o tipo de requisi¢ao:

PUBLICACAO DE ARTIGO CIENTIFICO: Insira o nome do artigo, a revista ou periddico na
qual ocorrerd a publicagdo, o beneficiario, valor em moeda estrangeira e demais informagdes.

INSCRICAO EM EVENTO: Insira o nome do evento, empresa beneficiada, data de
realizacdo do evento e demais informagdes. A seguir clique em “incluir”.

PortaL Apministrativo > Inciusio pe Materiazs na Requisicio

SITUACAOC DO MATERIAL

Em estogue? lic

RecIsTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LicITACOES EM ANDAMENTO PARA O MATERIAL
MNZo existe um processo de SRP ndo finalizada para este material. NZo existe licitacdes em andamento para este material.

INFORMACOES DO MATERIAL PARA INSERCAO

Codigo: 3343000000013
Grupo de Material: SERVICO DE SELECAOQ E TREINAMENTO
Denominacdo: INSCRIC-&D EM EVENTO NO EXTERIOR
Especificagdo: Entrada genérica parz inscricde em eventos no exterior,
Valor Estimado (RS): 7.000,00
Unidada Madida: MODULD

Quantidade: *[1

Insira aqui o Nome do evento, empresz beneficiada, valor (em moeda estrangeirz), data de rezlizacdo e demais
infarmagfes.

Observagio:

({500 caracteres/121 digitados )

Incluir | | << Voltar | | Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.
Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 3107-0033 / (61) 3107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - Appli4_Prod.aplicacan04 - v4.44.1.1

O sistema retornara para a pagina ilustrada na figura a seguir, estando incluido o item.
Clique no segundo icone ao lado do valor total do material. Sua fungdo é inserir a cotagdo da
pesquisa de preco que DEVERA OBRIGATORIAMENTE SER ADICIONADA DE ACORDO COM A
PROFORMA CONSTANTE NO PROCESSO SElI.
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Destino: COMPRA

Diretoria de Importagcao e Exportagao

BuscaR MATERIAL PARA INSERIR NA Lista

Codigo ]

@) Denominagao |

Buscar Matenal

: Alterar Dados do Material

@: Remover Material  DA: Cotacdes

LisTa pE MaTERIAIS - GRUPO DE MaTeErIAL - 3948 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

NO
1 3948000000044 INSCRIGAQ EM EVENTO NO EXTERIOR.
Observacao: DADOS DO CURSO

Cédigo Denominacdo

Total*
Rs 7.000,00

Quantidade Valor

1 R$ 7.000,00 @

B

Total da Requisicdo: R$ 7.000,00

*Q valor total do item € obtido com base no preco médio e proporcdo da quantidade escolhida em relacdo ac estogue, pedendo ser diferente do valer estimado.

<= Voltar

Cancelar

Continuar ==

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 2107-0039 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App2_Homologa.aplicacan? - v4.45.0.1

Preencha os dados do fornecedor
momento o valor informado sera em real,

conforme constante na fatura proforma. Nesse
assim sera necessario fazer uma estimativa com

base na cotacdo do dia. Anexe a fatura proforma e clique em “inserir cotacdes”. Apds, clique

em “Adicionar cota¢des”.

Esta operacdo permite o cadastro de cotagdes de precos para o material.

MATERIAL f SERVICO

Codigo do Material/Servico:
Codigo CATMAT:
Denominacdo:

Grupo de Material:

Unidade de Medida:
Especificacdo:

Valor Estimado:

Prego de Compra:

DADOS DA COTACAD DE PRECOS DO MATERIAL

Fonte Externa: Sim ® Nig
Fornecedor: # Home do beneficidrio

Marca: # Repita a informag%'6 acima

Valor Cotado: #

Data da Cotagde: *[29/07/2019

750,00

iz

3948000000044
0

INSCRICAQ EM EVENTO NO EXTERIOR.
SERVICO DE SELECAD E TREINAMENTO
EDICAD

Teste

R$ 7.000,00

RS 0,00

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arguive selecicnado

Insenr Cotacdo

Adicionar Cotacdes

<< Voltar || Cancelar

% Campos de preenchimento obrigatério.

Portal Administrativo

SIPAC | Centro de Informitica - CPD - (61) 2107-0038 / (61) 2107-0029 / (61) 2107-0040 | Copyright © 2005-2019 - UFRN - App2_Homologa.aplicacae? - v4.45.0.1

Ap0s inserir a cotagdo o sistema retornara a pagina de cadastro de material. Clique em

“continuar”. A tela a seguir ira aparecer. Repita as informagGes sobre o evento ou publicagdo.
Confira se todas as informagdes inseridas estdo de acordo e clique em “gravar e enviar”.
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PORTAL ADMINISTRATIVO > ENVIAR REQUISICAD DE MATERTAL

Atencdol Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no campo "Observacbes", suas

't informacdes de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacédes sao fundamentais para que, no
momento da entrega do material, o solicitante seja convocado ao setor resp avel pelo recebi o dos materiais para certificar-se
de que o referido material esta de acordo com o especificado.

DApos DA REQUISICAD

Tipo da Requisicio: REQUISICAO DE MATERIAL PARA IMPORTACAC

Grupo de Material: 3543 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
Unidade Requisitante: 1101100201 - COORD. DE INSTRUCAQ PROCES E CONTRATACAD / DIMEX/CIPC
: vitorcotia - VITOR MALHEIROS GUIMARAES COTIA (Ramal: 0635)
: vitorcotia@unb.br

: Enviado para Compra
+ R§ 7.000,00

Opcio Orcamentaria: NENHUMA OPCAQ FOI SELECIONADA

Observagies:

/300

LisTa pE MATERIAIS

. il Unid. de Processo
o

N Codigo Denominacdo Medida Quant. de Compra
1 3948000000044 INSCRIC;\-O EM EVENTO NO EXTERIOR. EDI(_:aO 1

Observacdo: ESTE

Gravar Gravar e Enviar == Voltar Cancelar

Portal Administrative

tro de Informatica - CPD - (61) 3107-0038 / (61) 2107-0029 / (61) 2107-0040 | Copyright & 9 1 lomologa.aplicacaol - v4.45.0.1

Pronto, agora a sua requisicao esta feita. Salve o comprovante. Ele devera ser inserido
no processo SEl correspondente. A préxima etapa é realizar o cadastro da requisicao de
pagamento de servigos bancarios.

2. REQUISICAO DE SERVICOS BANCARIOS

O cadastro da requisicdo de pagamento de servigos bancdrios sera muito
semelhante ao procedimento de requisicdo do servigo de publicagdo e inscri¢do. Para
realizar esta operagdo, acesse o: SIPAC - Mddulos - Portal Administrativo -
Requisicdes - Material/Servigo -> Compra - Cadastrar Requisicdo.

- Sistema Integrado de Patrimédnio, Administragdo e Contratos Ajuda? : 01: --- MUDAR DE SISTEMA -—- '_m

VITOR MALHEIROS GUIMARAES COT... Orgamento: 2018 Médules ¢l caixa Postal %, Abrir Chamada
ﬂ) COORD. DE INSTRUCAD PROCES E CONTRATACAO (11,01.10.02.01) = Portal Admin. '? Alterar senha e Mesa Virtual
Requisicdes L] Comunicacdo | Compras D Contratos 4§ Projetos Orcamento 8 Patriménio Mdvel E Protocolo @ Telefonia 4 Outros
Didrizs/Passagem »
Material/Servico 3 Almoxarifado b
Material Informacicnal (Livros, Periddicos, etc) * Compra 3 Acompanhar Requisigies Enviadas
Materizl/Service Contratada »|  Solicitar em um Registro da Pragos »|  Cadastrar Requisicio
Projetos 3 Saolicitar em uma Intencdo 3 Madificar Requisicdo
Servigos (Pessoa Fisica/Juridica) 3 Autorizar Requisicio
Veiculo/Transporte 3 g EdiLar et
= Catdloge 3
Viagem b Consultar Disponibilidade em Estoque Alterar Senha
Autorizagdes 3 Materizis em Requisicies Enviadas para Registro de Precos
Buscar RequisicBes Requisicies de Material por Unidade de Custo e Solicitante a
) le'(aibesem g Minutas
Estornar/Cancelar Requisicdo rados. Pr / de
Retornar Requisicdo > no DMP ~ Contratos
Informacées: L] Consulta
O MEMO| g _ g
Editais
Clique em € +, para visualizar informacées e cadastrar comentario sobre o tépico.
- DOCUMENTOS
Clique em U para remover o topico.
Titulo P:sl::::;‘:m Criado por Respostas
Cadastrar requisigdo de item em uma IRP 04/07/201% FCI oKy
T AninTMnG nas + AN LR 0
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A imagem abaixo ira aparecer. Clique no tipo de requisicdo “Material para

x
Importagao”.
PortaL ApministraTtivo > Capastrar Requisicio pe Materiar

Foi selecionado come destine da requisicdo envid-la para COMPRA. Para prosseguir, selecione uma das opcdes de compra abaixo

Nacional - Nao Registro de Pregos Nacional - Para Novo Registro de Pregos Material para Importagao
Solicitagdo de compra de materisl que sera feits stravés Solicitagfio de material pars estimar uma licitagdo que Solicitagdo de material que sers adquindo vis
de uma licitagdic que ndo configurard um novo registro configurard um novo registro de precos. importagdo.

de pregos ou compras que serdo feitas stravés de
dispensa ou inexigibilidade de licitagso.

SIPAC | Centro de Inform: 1) 3107-0038 / (61) = 019 - UFRN - App04,

A pagina seguinte sera apresentada pelo sistema:
PortaL ApministraTivo > Capastrar Requisicio pe Material

A compra por importacdo € rezlizada gquando o material n3o se encontra disponivel para compra no pais, portanto precisa ser importade.

B S Bt
= Lein? 8,666, de 21 de junho de 1953,

INFORMACOES GERAIS

Buscar Grupo de Material

Grupo de Material: #

-SELECIONE--

| <= voltar | | Cancelar | | Continuar >> |

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

9 - UFRN - App04_Pro

No campo “Grupo de Material”, deverd ser informado o cddigo
3981000000002. Repita no campo observagao as informagdes sobre o evento ou sobre
a publicagdo a qual se relaciona o pagamento das despesas bancarias.

Portar Apministrativo > Incrusio oe Materiats na Requisicao

SITUACAD DD MATERIAL

Em estoque? NZa

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA O MATERIAL LICITACOES EM ANDAMENTO PARA O MATERIAL

N&o existe um processo de SRP nic finslizada para ests material. N&o existe licitagdes em andamento pars ests material.

INFORMACOES DO MATERIAL PARA INSERCAOC

Cédigo: 3351000000002
Grupo de Materi SERVICOS BAMCARIOS
Denominagio: SEAVICO BANCARIO
Especificagio: Inscrigio ganérica para pagamento de despesas bancirias pars remassa financeira ao exterior.
Valor Estimado (R5): 550,00
Unidade Medida: CONTRATO
Quantidade: *|1

| Repita as informacBes sobre o avents ou publicacda.
Observagio:

(500 caracteres/51 digitados )

Indluir | [ << Voltar | [ Cancelar |

# Campos de presnchimento obrigatdrio.

Portal Administrativo

1) 3107-0038 / (61) 3107-0f 61) 3107-0040 | Cop
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Diretoria de Importagcao e Exportagao

O sistema retornard para a pagina ilustrada na figura a seguir. Clique em
“continuar” para prosseguir com a requisicao.

PortaL ApministraTivo > Capastrar Requisicio pe Material

Destino: COMPRA

Buscar MaTErIAL PARA INSERIR NA Lista

Cédigo 0
® Denominagdo

Buscar Material |

.: Alterar Dados do Material W: Remover Material (l: Cotacdes

LisTa oE MaTERIAIS - GRuFo pE MaTerIaL : 3981 - SERVICOS BANCARIOS

No Cadige Denominacdo Quantidade Valor Total®
1 3581000000002 SERVICO BANCARIO i R$ 550,00 R$ 550,00 - | &_l’
Observagdo: Repita as informagdes sobre o evento ou publicacda.
Total da Requisicdo: RS 550,00

*O valor total do item & obtido com base no prego médio e proporcie da quantidade escolhida em relagSo ao estoque, podendo ser diferente do valer estimada.

<< Voltar Cancelar Continuar >> |

Portal Administrative
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Por fim, repita no campo “observa¢bes” as informag¢des sobre o evento e clique em
“gravar e Enviar”.

Portar ApminisTraTivo > Ewviar RequisicAo pe MateriaL

= Atenc3o! Para facilitar o processo de conferéncia do material no momento da entrega, insira, no campo "Observacdes”, suas
" informagies de contato como endereco de e-mail atual e telefone para contato. Essas informacgdes sdo fundamentais para que, no
e momento da entrega do material, o solicitante seja convocado ao setor svel pelo recehi o dos iais para cartificar-se
de que o referido material esta de acordo com o especificado.

Dapos pA REquisicAo

Tipo da Requisicdo:
Grupo de Material:
Unidade Requisitante:
Usuario:

Email:

Destine da Requisi
Valor da Requisi

Opgdo Orcamentaria:

Observacies:

REQUISICAC DE MATERIAL PARA IMPORTACAQ

3381 - SERVICOS BANCARIOS

1101100201 - COORD. DE INSTRUCAO PROCES E CONTRATACAO / DIMEX/CIPC
vitorcotia - VITOR MALHEIROS GUIMARAES COTIA (Ramal: 0825)

vitorcotia@unb.br

: Enviado para Compra
: R$ 550,00

NENHUMA OPGAD FOI SELECIONADA

Insira novamente os dados referents a0 evento ou publicacio a ser contratado.

077/300

Lista pE MATERIAIS

NO

i 3981000000002 SERVIGO BANCARIO

s s = Unid. de Processo
Cédigo Denominagdo Medida Quant. i e
COMNTRATO 1
Observagdo: Repita as informacdes sobre o evento ou publicagda.
Gravar Gravar e Enviar <= Voltar Cancelar

Portal Administrativo
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Salve o comprovante da requisi¢ao e, juntamente com o comprovante da

requisicao do evento ou publicagdo, anexe ao SEl e encaminhe o processo com os
demais documentos a Diretoria de Importagdo e Exportacdo (DAF/DIMEX). Com a
requisicdo em maos, a equipe ird prosseguir com o processo para o pagamento de sua
requisicdo.



