DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSTRUCAO DE PEDIDOS DE COMPRA/CONTRATACAO DE BENS, INSUMOS E SERVICOS ESPECIFICOS

DISPENSA ART. 24, Il DA LEI

DISPENSA ART. 24, XXI DA LEI

INEXIGIBILIDADE ART. 25, | DA LEI

INEXIGIBILIDADE ART. 25, Il DA LEI

SOLICITAGAO DE ADESAO A ARP DE

LICITAGAO INEXIGIBILIDADE ART. 25, CAPUT* 8.666/93, COMBINADO COM O
% 8.666/93 8.666/93 8.666/93 TERCEIROS
DOCUMENTACAO / / / ART. 13 DA MESMA LEI
. AQUISICAO OU CONTRATACAO DE . .
- - DESPESAS COM VALOR ATE FORNECEDOR EXCLUSIVO (UNICO) SERVICOS TECNICOS
PREGAO/CONCORRENCIA PRODUTO PARA PESQUISA E PRESTADOR DE SERVICOS CARONA
R$8.000,00 e st P/ BENS E INSUMOS ESPECIALIZADOS
MEMORANDO DE SOI.ICITACRO SIM SIM SIM SIM SIM SIM SIM
PEDIDO SIMAR SIM SIM SIM SIM SIM SIM NAO SE APLICA
PR B DETRED /7 EREED /) NI SIM SIM SIM NI NIV SIM

CREDITO

TERMO DE  REFERENCIA OU

PROJETO BASICO

TERMO DE REFERENCIA /
PROJETO BASICO

PROJETO BASICO

PROJETO BASICO

PROJETO BASICO

PROJETO BASICO

PROJETO BASICO

TERMO DE REFERENCIA / PROJETO
BAsICO

LAUDO TECNICO

VER PROCEDIMENTOS CARTILHA|
DE COMPRAS 2016 PAG 35. (NO
CASO DE EQUIPAMENTOS COM
POTENCIA SUPERIOR A 2.200|
WATTS)

VER PROCEDIMENTOS CARTILHA DE|
COMPRAS 2016 PAG 35. (NO CASO
DE EQUIPAMENTOS COM POTENCIA|
SUPERIOR A 2.200 WATTS)

VER  PROCEDIMENTOS  CARTILHA  DE
COMPRAS 2016 PAG 35. (NO CASO DE
EQUIPAMENTOS Ccom POTENCIA|
SUPERIOR A 2.200 WATTS)

NAO SE APLICA

VER PROCEDIMENTOS CARTILHA DE|
COMPRAS 2016 PAG 35. (NO CASO DE|
EQUIPAMENTOS ~ COM  POTENCIA|
SUPERIOR A 2.200 WATTS)

NAO SE APLICA

VER  PROCEDIMENTOS CARTILHA DE
COMPRAS 2016 PAG 35. (NO CASO DE
EQUIPAMENTOS Ccom POTENCIA|
ISUPERIOR A 2.200 WATTS)

PESQUISA DE PRECO

PESQUISA DE PRECOS]
REALIZADA EM CONFORMIDADE|
coMm 0os TERMOS DA

INSTRUCAO NORMATIVA SLTI
N2: 5, DE 27 DE JUNHO DE 2014,

PESQUISA DE MERCADO (MINIMO|
DE 3 PROPOSTAS) EM
[CONFORMIDADE COM 0S TERMOS|
DA INSTRUGAO NORMATIVA SLTI N2;
5, DE 27 DE JUNHO DE 2014

PESQUISA DE MERCADO (MINIMO DE 3|
PROPOSTAS) EM CONFORMIDADE COM
0S TERMOS DA INSTRUGAO NORMATIVA|
SLTI N2: 5, DE 27 DE JUNHO DE 2014

PROPOSTA (ORCAMENTO)

PROPOSTA (ORCAMENTO)

PROPOSTA (ORCAMENTO)

PESQUISA DE PREGOS REALIZADA EM
CONFORMIDADE COM OS TERMOS DA
INSTRUCAO NORMATIVA SLTI Ne: 5, DE
27 DE JUNHO DE 2014, COM, NO
MINIMO, TRES PROPOSTAS VALIDAS

COM, NO MINIMO, TRES|
ICOMPARATIVO DE VALORES PLANILHA DE PRECO MEDIO MAPA COMPARATIVO DE PRECOS MAPA COMPARATIVO DE PRECOS NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA MAPA COMPARATIVO DE PRECOS
De've ser inseri.do n? Pro_jeto ~Bésico beve ser inserido no Projeto Bisico De've ser inseri.do n.o Pro.jeto NBésico De've ser inseri.do n.O Pro.jeto NBésico De've ser inseri.do n.o Pro.jeto NBa'sico
wito o o oo o s o i vt o o o Stio ooty % e 2 sl el e eidrce s s auffnls s v s S e
FORNECEDOR OU EXECUTANTE DO NAO SE APLICA o . '[lautoriza a contratagdo direta, explicitando - " ’ - " ’ . N ! NAO SE APLICA
SERVICO (Art. 26, Il - Lei 8.666/93) explicitando as raZ}:es que IevAarfim a as razbes que levaram a contratar explicitando as rz.azues que Ale?/aram a|lexplicitando as rz.azues que(le\./aram a|lexplicitando as rz?zues que .Ie\./aram al
contratar determinado profissional determinado profissional ou empresa. contratar determinado profissional ouflcontratar determinado profissional ouf[contratar determinado profissional ou|
ou empresa. empresa. empresa. empresa.
[JUSTIFICATIVA DE PRECO| Recomenda-se que o servidor|Recomenda-se que o servidor|Recomenda-se que o  servidor|
PRATICADO PELO FORNECEDOR responsavel pela instrugdo do processo|responsavel  pela instrugdo  dol|fresponsével pela instrugdo do processo
(Art. 26, Ill - Lei 8.666/93) / NOS| . ateste no Projeto Basico que a propostalprocesso ateste no Projeto Bdsico quelfateste no Projeto Bdsico que a|
CASOS DE INEXIGIBILIDADE - "A Recomef\da-se que R ° ierwdor Recomenda-se que o servidor responsdvel[[é razodvel e estd de acordo com oslja proposta é razodvel e estd de acordofjproposta é razodvel e estd de acordo||Recomenda-se que o servidor responsavel
razoabilidade do  valor  das responsével  pela |nst.rut;ao ) Ado pela instrugdo do processo ateste nofjprecos praticados no mercado e queflcom os pregos praticados no mercado|lcom os pregos praticados no mercado elpela instrugdo do processo ateste no|
contratages  decorrentes  de processo ateste no ~Pr01etolBa_5|co Projeto Basico que as propostas sdofndo configuram qualquer espécie delle que ndo configuram qualquer|que ndo configuram qualquer espécie[Termo de Referéncia que o valor é
inexigibilidade de licitagdo podera NAO SE APLICA queN as propostas sdo razoaveis razodveis e estdo de acordo com os pregos|jsuperfaturamento. lespécie de superfaturamento. de superfaturamento. razodvel e estd de acordo com os pregos|
ser aferida por meio da esta.o de acordo com os preg?s praticados no mercado e que ndo| praticados no mercado e que ndo
comparagio da propostal pratl.cados no mercado e que nao configuram  qualquer  espécie  de||Neste caso a comprovagio poderd ser||Neste caso a comprovagio poderd ser|Neste caso a comprovagéo podera ser|lconfigura qualquer  espécie del
p ! com os pregos| configuram  qualquer espécie  de| superfaturamento. feita através de COPIAS DE NOTAS|[feita através de COPIAS DE NOTAS|feita através de COPIAS DE NOTAS| superfaturamento.
praticados pela futura contratada superfaturamento. FISCAIS, EMPENHOS, CONTRATOS e|[FISCAIS, EMPENHOS, CONTRATOS e||[FISCAIS, EMPENHOS, CONTRATOS e
junto a outros entes publicos e/ou similares advindos tanto da iniciativallsimilares advindos tanto da iniciativa|jsimilares advindos tanto da iniciativa
privados, ou outros meios publica quanto privada publica quanto privada publica quanto privada
APLICA-SE, SOMENTE SE A DESPESA| APLICA-SE, SOMENTE SE A DESPESA[APLICA-SE, SOMENTE SE A DESPESA|APLICA-SE, SOMENTE SE A DESPESA|
ESTIVER VINCULADA A UM PROJETO| ~ ESTIVER VINCULADA A UM PROJETO[ESTIVER VINCULADA A UM PROJETO[ESTIVER VINCULADA A UM PROJETO
DOCUMENTO DE APROVAGAO DE B (SEJA DE PESQUISA OU EXTENSAOQ)[POCUMENTO  DE  APROVAGAO = DOj(sgja DE PESQUISA OU EXTENSAO)|(SEJA DE PESQUISA OU EXTENSAO)((SEJA DE PESQUISA OU EXTENSAO) B
PROJETO (Art. 26, IV - Lei 8.666/93) NAO SE APLICA DEVERA  SER  ACRECIDO  AO|PROJETO DE PESQUISA AO QUAL OS BENS|DEVERA SER ACRECIDO AO PROCESSO|DEVERA SER ACRECIDO AO PROCESSO[|DEVERA SER ACRECIDO AO PROCESSO NAO SE APLICA
PROCESSO ~ DOCUMENTO  DE[OU SERVICOS SERAO ALOCADOS DOCUMENTO DE APROVAGAO DOS|DOCUMENTO DE APROVAGAO DOS|[DOCUMENTO DE APROVAGAO DOS
IAPROVACAO DOS PROJETOS AOS| PROJETOS AOS QUAIS OS BENS SERAO|PROJETOS AOS QUAIS OS BENS SERAO|PROJETOS AOS QUAIS OS BENS SERAO
JUSTIFICATIVA TECNICA APONTANDO: A
COMPATIBILIDADE ENTRE O OBJETO
COMPROVAGAO QUE O  PROIETO| PRETENDIDO COM AQUELE CONSTANTE
JUSTIFICATIVA TECNICA SOMENTE SE HOUVER NAO SE APLICA NECESSITA DO BEM OU  INSUMOJ, oo SERVICOS DE AUTO VALOR PARA BENS E INSUMOS DE AUTO NAO SE APLICA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS VALIDA,
INDICACAO DE MARCA PRETENDIDO  (APRESENTAGAO DO VALOR NO MOMENTO DA JUSTIFICATIVA, E COM
PROJETO) A PESQUISA REALIZADA: E A VANTAGEM
PARA A ADMINISTRACAO RESULTANTE DA
[ADESAO EM LUGAR DA REALIZAGAO DA
_ ) copiA AUTENTICADA DA||cOPIA AUTENTICADA DA|lCOPIA AUTENTICADA pa|[COP1A DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
PIIEIAE LS I3 BElEs [ 2 DOCUMENTAGAO PESSOAL DO|DOCUMENTAGAO PESSOAL DO|DOCUMENTAGAO PESSOAL DO ASSINADA, COM TODOS OS SEUS ANEXOS,

EMPRESA / ATA (NO CASO DA
ADESAO)

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

NAO SE APLICA

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA,; E|
[CONTRATO SOCIAL ATUALIZADO

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA;
E CONTRATO SOCIAL ATUALIZADO

REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA; E
[CONTRATO SOCIAL ATUALIZADO

PRINCIPALMENTE O EDITAL DA LICITACAO
E A MINUTA DO CONTRATO, SE HOUVER

(ATAS COM NO MAXIMO DE 180 DIAS)




DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSTRUGAO DE PEDIDOS DE COMPRA/CONTRATAGAO DE BENS, INSUMOS E SERVICOS ESPECIFICOS
INEXIGIBILIDADE ART. 25, Il DA LEI - N
. DISPENSA ART. 24, Il DA LEI DISPENSA ART. 24 , XXI DA LEI INEXIGIBILIDADE ART. 25, | DA LEI ’ SOLICITAGAO DE ADESAO A ARP DE
LICITAGAO 8.666/93 8.666/93 INEXIGIBILIDADE ART. 25, CAPUT* 2.666/93 8.666/93, COMBINADO COM O i
DOCUMENTACAO i i i ART. 13 DA MESMA LEI
. AQUISICAO OU CONTRATACAO DE . .
- - DESPESAS COM VALOR ATE FORNECEDOR EXCLUSIVO (UNICO) SERVICOS TECNICOS
PREGAO/CONCORRENCIA PRODUTO PARA PESQUISA E PRESTADOR DE SERVICOS CARONA
R$8.000,00 P/ BENS E INSUMOS ESPECIALIZADOS
5 DESENVOLVIMENTO /
FORNECIDO PELO GRGAO DE REGISTRO[[FORNECIDO  PELO  ORGAO D]
DO COMERCIO DO LOCAL EM QUE SE|REGISTRO DO COMERCIO DO LOCAL
REALIZARIA A LICITACAO OU A OBRA|EM QUE SE REALIZARIA A LICITAGAO
ATESTADO DE EXCLUSIVIDADE NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA OU O SERVICO, PELO SINDICATO(OU A OBRA OU O SERVICO, PELO NAO SE APLICA NAO SE APLICA
FEDERACAO ~ OU  CONFEDERAGAO|SINDICATO,  FEDERAGAO ou
PATRONAL, OU, AINDA,  PELAS|CONFEDERACAO ~ PATRONAL, OU,
ENTIDADES EQUIVALENTES AINDA, PELAS ENTIDADES
~ ~ AVERIGUACAO DA VERACIDADE DAS|[AVERIGUAGAO DA VERACIDADE DAS]
CONFIRMACAO DAS INFORMACOES| INFORMACOES CONTIDAS NO[INFORMACOES ~ CONTIDAS ~ NO
APRESENTADAS NO ATESTADO DE B . . ATESTADO ~ DE  EXCLUSIVIDADE[ATESTADO ~ DE  EXCLUSIVIDADE B .
EXCLUSIVIDADE (Orientagdo NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA (REALIZADA JUNTO AO EMISSOR DO|(REALIZADA JUNTO AO EMISSOR DO NAO SE APLICA NAO SE APLICA
Normativa AGU n® 16/2009 e| ATESTADO ATRAVES DO ENVIO DE E-|ATESTADO ATRAVES DO ENVIO DE E-|
Simula TCU 255) MAIL QUE COMPROVE QUE OfMAIL QUE COMPROVE QUE O
[CARTA PROPOSTA DO FORNECEDOR, QUE
TEM O  PRECO  REGISTRADO,
CONFIRMANDO A POSSIBILIDADE DE
FORNECIMENTO, ACOMPANHADA DA
- . . . ~ ~ DOCUMENTAGAO NECESSARIA A
ACEITE DO FORNECEDOR NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA COMPROVACAO DE SUA REGULARIDADE
FISCAL E COPIA DA DOCUMENTAGAO
PESSOAL DO REPRESENTANTE DA
EMPRESA QUE IRA ASSINAR O CONTRATO
E DE SUA CAPACIDADE LEGAL PARA O
CONTRATO OBRIGATORIO SOMENTE PARA AQUISICOES E SERVICOS COM VALOR MAIOR QUE R$ 80.000,00 OU QUE RESULTEM OBRIGAGOES FUTURAS, INCLUSIVE ASSITENCIA TECNICA.
NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA DEMONSTRAR A NATUREZA SINGULAR NAO SE APLICA
leniras DO SERVICO _
NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA PEMONSTAR A NOTORIA NAO SE APLICA
ESPECIALIZAGAO DA CONTRATADA

* OBSERVACOES PARA SERVICOS DE MANUTENCAO

MANUTENCAO PREVENTIVA: Manutengéo efetuada com a intengdo de reduzir a probabilidade de falha de uma maquina ou equipamento, ou ainda a degradagdo de um servigo prestado. E uma intervengdo prevista, preparada e programada antes da data provavel do aparecimento de
uma falha, ou seja, é o conjunto de servigos de inspecdes sistemdticas, ajustes, conservagdo e eliminagdo de defeitos, visando a evitar falhas.

Tende a ser realizada em conformidade com um cronograma ou com indices de funcionamento da maquina. Normalmente, o periodo de revisdo é baseado em histéricos ou recomendagdes do fabricante. Enquadram-se nessa categoria as r
lubrificages periddicas, os planos de inspegdo de equipamentos e os planos de calibragdo e de aferi¢do de instrumentos. Devido a desmr

apresentam falhas prematuras ou falhas de montagem.

do

aticas do

ito, as

para revisdo, alguns componentes podem ser substituidos antes do fim da sua vida (til, e componentes substituidos

MANUTENCAO CORRETIVA: Manutengdo que consiste em substituir pegas ou componentes que se desgastaram ou falharam e que levaram a maquina ou o equipamento a uma parada, por falha ou pane em um ou mais componentes. Ou seja, é o conjunto de servigos executados nos

1ento com falha. Nor

e, 0s reparos sdo executados sem planejamento prévio.

q

O Centro de Custo deve fazer um estudo no momento da solicitagdo de manutengdo do equi
gerada pela manuteng&o sera mais vantajosa que a compra de um novo bem.

0, sempre que p I, averi

se o valor da manutencio do objeto (MO) é adequado ao da aquisi¢do do objeto (AO). O Gestor deve ponderar se a sobrevida/aprimoramento

Na contratagdo de servicos de manutengdo preventiva e corretiva, deve o projeto basico conter, para a boa execugdo dos servigos, ao menos o seguinte: 1) detalhamento das falhas encontradas no equipamento informando a data de aquisi¢do e se o equipamento ainda esta no periodo
de garantia do fabricante; 2) periodicidade das visitas, se diaria, semanal, quinzenal, mensal, por exemplo; 3) hordrio das visitas de manutengao; 4) prazo para atendimento as chamadas; 5) equipe minima ou composi¢do da equipe técnica, com registro na entidade profissional
competente, quando for o caso; 6) existéncia de plantonistas, quando for o caso; 7) relagdo do material de reposi¢do que devera ficar a cargo do futuro contratado; 8) material minimo necessario para estoque no local onde serdo executados os servigos; 9) Quando se tratar de técnico
especialista de outro estado, se havera necessidade de de didrias e 1s por causa do deslocamento ou se estes valores deverdo estar incluidos no valor da proposta; 10) enderego do local onde sera consertado o equipamento, quando o reparo ndo puder ser feito no
prédio do contratante (em caso de deslocamento do objeto).




