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Introducao

Em setembro de 2017, foi assinado o Termo de Cooperagao (TED) entre a Universidade de
Brasilia — UnB e a Universidade Federal do Rio Grande do Norte — UFRN com o objetivo de
permitir a transferéncia tecnoldgica dos Sistemas Integrados de Gestdao — SIG (Sistema
Integrado de Administracdo e Comunicagcédo — SIGAdmin; Sistema Integrado de Gestdo de
Recursos Humanos — SIGRH; Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracao e Contratos —
SIPAC e o Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas — SIGAA).

Objetivo

Este documento tem como objetivo auxiliar coordenadores e secretarios e servir como guia na
realizacao dos processos seletivos stricto sensu.

O Mdédulo Stricto Sensu possibilita o gerenciamento das atividades académicas dos cursos de
pos-graduacao stricto sensu existentes na Universidade.

Termos e Definigdes (Glossario)

Termo Definigao
Sistema SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas
Moédulo Stricto Sensu
Coordenador de curso Stricto Sensu
Usuarios
Secretario de curso Stricto Sensu
Coordenador de curso Stricto Sensu
Perfil
Secretario de curso Stricto Sensu
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Cadastro do processo Seletivo Stricto Sensu

O coordenador(a)/secretario(a) de pds-graduacgéo stricto sensu tem papel fundamental nas
operagodes realizadas no sistema académico SIGAA - Modulo Stricto Sensu, como: criagao e
gerenciamento do processo seletivo de mestrado e doutorado. A seguir o fluxo das atividades
desempenhadas por este perfil.

CADASTRAR Fesondivey CADASTRAR GERENCIAR PUBLICAR PUBLICAR
QUESTIONARIO g COMISSAO INSCRIGOES DOCUMENTOS NOTICIAS

Para realizar a criagdo do processo seletivo siga os passos abaixo:

1. Cadastrar Questionario

Cada unidade devera verificar se os campos do Formulario de inscricdo sao suficientes para
avaliagao dos candidatos, caso seja necessario incluir mais informagdes, podera ser usado um
questionario especifico que devera ser cadastrado apenas com as informacdes que nao
estejam contempladas no formulario padrao.

Abaixo, veja os dados que o candidato preenche no Formulario de inscrigdo ao acessar o
processo seletivo pelo portal publico. Os campos com destaque em vermelho sao de
preenchimento obrigatorio pelo candidato, ja os demais o preenchimento é opcional.

1 — Dados Pessoais 2 - Naturalidade
CPF Nome Social Pais

Nome Nome do Pai UF

Data de Nascimento Telefone Celular Municipio

Sexo Telefone Fixo

Nome da Mae
Estado Civil
Etnia

Tipo de Escola

E-mail

" U B conhecimento em movimento
n sociedade em transformacgao



3 - Documentos 4 - Enderego

RG Passaporte CEP
Orgao de Expedicao Titulo de Eleitor Tipo de Logradouro
UF Zona Logradouro
Data de Expedicao Secao Numero
UF Bairro

Data de Emisséao UF
Municipio

Complemento

5- Formulario Obrigatoério 6 — Questionario Especifico
Vagas de Politica de A¢des Afirmativas. Perguntas especificas de

- . _ cada Programa de Pos-
Vagas especificas, conforme previsao no edital. Graduacao (PPG)

Recursos e servigcos de acessibilidade.

O questionario especifico devera ser cadastrado antes do cadastro do
Processo Seletivo.

Para cadastrar um novo questionario especifico acesse o SIGAA — Mddulos
— Portal Coord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos —
Gerenciar Questionarios.

+ ﬁ Mddulos f_ﬂ] Caixa Postal ‘pa Abrir Chamado

=2 Menu Docente g Alterar senha

Modulos do SIGAA

MENU PRINCIPAL PoORTAIS

dua 'Purla[ Docente Discente Coord.
Lato Sensu
a Disl ; Portal Coord. Coord. Coord
Stricto Sensu Gmduac_;an
QaLn O P ae P ta o [\ 3 @
Inteled:ua! Docente
= =
. -
. 3 s
RESIDENCIAS €M CESSO Seletivo Relatonos de Concedente d
Saude Gestio Estagio
Prog. d elagoe Intr:llet:tus
Pedagugma Internacionais
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(&) Cadastros |&‘Aluno | o7 Turmas | |g Matriculas I%Consultas || Relatérios

Corpo Docente do Programa k

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos k Orientacdes aos Coordenadores

Oferta de Vaogas nos Cursos

. . . Gerenciar Processos Seletivos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Solicitar Cadastro de Componente Curricular Anzlisar Recursos

) Avaliar Candidatos
Componente Curricular k

Estrutura Curncular Gerenciar Moticias

. Gerenciar Comissdo
Calendario do Programa

Gerenciar Documentos

Parametros do Programa ) ] .
Gerenciar Questionarios &

Caso ja exista questionarios cadastrados, o sistema exibira a lista em tela. Caso necessario, o0s
questionarios anteriormente cadastrados poderao ser editados, duplicados ou excluidos. Nao é
permitida a edicao/remocgao de questionarios que tenham respostas cadastradas.

Clique em © Cadastrar Novo Questionario, informe o titulo e clique em Avangar.

PorTAL COORDENAGCAO STRICTO > QUESTIONARIOS

. &) cadastrar Novo Questionario <: Visualizar ', : Alterar Qﬁ: Duplicar Questionario -E’f: Remover

LISTA DE QUESTIONARIOS

Titulo do Questionario Tipo Perguntas

Portal Coordenacdo Stricto

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - 5TI - (61) 3107-0102 | Copyright € 2006-2026 - UFRN - app26.sigaa26 - v4.15.10.47

Selecione o tipo de pergunta e preencha os demais campos necessarios.

Nas perguntas dos tipos Unica escolha ou multipla escolha, sera preciso -
adicionar alternativas.

Para as perguntas obrigatorias, devera ser assinalado a box ao lado de
‘Pergunta Obrigatoria?’

LA Mover

E possivel alterar a ordem das perguntas clicando nos botdes
alternativa para cima/baixo

Ao incluir cada pergunta, clique em Adicionar Pergunta e, apds incluir todas as perguntas
desejadas, clique em Resumo do Questionario, conforme imagem a seguir.
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ADICIONAR PERGUNTA

Tipo de pergunta: "'l V| <~

Apenas PDFY: EI

Pergunta: #

Pergunta Obrigatona? O 4

Quantidade Maxima de Caracteres: * l:l

ADICIONAR ALTERMATIVAS

Alternativa: # Al O <
ALTERNATIVAS
) Alternativa A 3 13,!:?3
() Alternativa B &% 13,:‘:‘?3

—> | Adicienar Pergunta || Cancelar | [ Resumo do Questionario |

Para concluir o cadastro, clique em Cadastrar Questionario.

™

Z

@ MNova Pergunta

RESUMO DO QUESTIONARIO

Tipo de Questionario: Questiondrio Complementar para Proceszos Seletivos

Titulo: Questiondrio Complementar

Questionario

1. Pergunta i | {’jg
3 Alternativa A
(3 Alternativa B
2. Pergunta T AT
[ Alternativa A
[ Aternativa B
3. Pergunta .
+309

Resposta Dissertativa

ﬁ' | Cadastrar Questiondra || <= Editar Dados Gerais || Cancelar |
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2. Cadastrar Processo Seletivo

Para cadastrar um novo processo seletivo acesse o SIGAA — Mébdulos —
Portal Coord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos — Gerenciar
Processos Seletivos — =/ Cadastrar Novo Processo Seletivo

i) cadastros Ia,'ﬁ.luno | 57 Turmas | (g Matriculas | 9, consultas |[|Relatérios

Corpo Docente do Programa 4

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos ¥ Qrentacdes aos Coordenadores

Oferta de Waogas nos Cursos

. . . Gerenciar Processos Seletivos -&
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Solicitar Cadastro de Componente Curricular Analisar Recursos

: Avaliar Candidatos
Componente Currnicular 4

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

.. Gerenciar Comissdo
Calendario do Programa

. Gerenciar Documentos
Parametros do Programa

Gerenciar Questionanos

PoRTAL COORDENAGAO STRICTO > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,

Ma listagem inicial abaixo s8o exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o processo seletivo ndo se
encentre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixe,

FILTRAR PROCESS0S SELETIVOS

[ status: | -- SELECIONE -- v

D Ano:

Buscar || Cancelar

l & cadastrar Novo Processo Seletival ~4: Visualizar Processo Seletivo

Caso a selecgédo seja em fluxo continuo, sera preciso realizar um cadastro para
cada ciclo/rodada de selecao. Para tanto podera ser utilizado o mesmo edital.

O usuario devera cadastrar os dados do Processo Seletivo a ser criado, conforme edital:

e Titulo do Edital: titulo do Processo Seletivo.
¢ Inicio das Inscricbes: data e hora do inicio das inscrigcoes.
e Fim das Inscri¢cbes: data e hora em que as inscrigdes se encerram.
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Candidatos s6 terdao acesso a submissdo de inscricdes no portal publico
durante o periodo definido no cadastro.

e Edital: neste campo o usuario pode fazer o upload do arquivo PDF com o Edital do
processo seletivo.

e Manual do Candidato: pode ser adicionado algum arquivo adicional com informagdes para
o candidato além do edital.

e Descricdo do Processo Seletivo e Orientagdes aos Inscritos: estes dois campos podem
ser utilizados para apresentar aos candidatos informacdes adicionais.

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Titulo do Edital: %] |
Inicio das Inscrigdes: | |E as | |E
Fim das Inscricdies: | =] as | |E

Edital:[ Escolher arquivo ]Nenhum arquivo escolhidol

Manual do Candidat{::[ E=scolher arquivo ]Nenhum arquivo escolhidol

Verificar disponibilidade de vagas: * ) sim ® N30 E

OuTRAS INFORMACOES

Descricdo do Processo Seletivo U Orientagoes aos Inscrit... ]

| cancelar || Avancar >= | ‘&

O cadastro das possiveis etapas do Processo Seletivo é realizado na proxima tela, conforme
figura abaixo.

CADASTRO DE ETAPA

Dapos GEraIs DA ETara

Titulo: ‘i| |

Descricdo: ‘i| |

Ordem: #

Responsdvel pela Avaliacio: @ comissso () Coordenacio

Metodologia: (O Competéncia ) Nota
Sigilesa? O sim ) NéﬂE

Datas pa ETara

Prazo para divulgacge dos resultados: #| I as| |E
Prazo para interposicdo dos recursos: ‘i| |E é5| |E
Prazo para analise dos recursos: # | T as| ||3

Adicionar Etapa 'e

% Visualizar Etapa '.: Alterar Etapa -_?3: Remover Etapa

ETAaPAs CADASTRADAS (2)

Ordem Titulo Responsavel Metodologia Sigilosa
1 Etapa 1 Comissao Competéncia Nao ;& kF _;e_lj
2 Etapa 2 Comissao Competéncia Nio ;& 7 -_g,

| << Voltar || Cancelar || Avancar == | e
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Informe o titulo da etapa e a respectiva descrigcdo conforme estado no edital. O responsavel pela
avaliagdo pode ser uma comissdo (varios membros) ou a prépria coordenagao. A metodologia a
ser aplicada na avaliagcdo podera ser por competéncia, cujas mengdes sao “Aprovado” ou
“‘Reprovado”, ou por nota. Se a opgao Sigilosa for habilitada, os nomes dos candidatos n&o seréo
exibidos para os avaliadores da etapa. Observe que as notas finais ndo sao calculadas
automaticamente pelo sistema. E atribuicdo do PPG calcular a média das notas.

Informe as datas e clique em Adicionar Etapa.

As avaliagbes deverao ser realizadas dentro do periodo definido em Edital,
impreterivelmente. Caso os prazos nao sejam observados, ndo sera possivel
avaliar os candidatos. Nessa situagcdo, o sistema apresentara a seguinte
mensagem:

E:! Mao & possivel inserir notas apos o prazo de divulgacdo dos resultados.

Apos adicionar todas as etapas, clique em Avancgar.

Na sequéncia preencha as informacdes da etapa de consolidagao do processo seletivo, que sera
utilizada para langamento da nota final do candidato.

ETAPA DE CONSOLIDACAC DO PROCESS0 SELETIVO

Dapos GERAIS Da ETara

Titulo: #

Descricdo: #
Responsavel pela Avaliacio: () Comissdo () Coordenacdo
Metodologia: MNota
sigilesa? O sim O NEo

=< Voltar || Cancelar || Avancar => ‘E

No cadastro de cada etapa do processo, caso a opgao Sigilosa? seja marcada
como “Sim”, somente o numero de inscricdo do candidato sera visualizado
pelos membros da comissao durante a avaliagao. Para que a lista de resultado
também apareca somente com numeros de inscricdo, a etapa Consolidagéo
deve ser marcada como sigilosa.

Por fim, selecione o Curso para o qual se destina a selegdo. Caso o PPG esteja ofertando vagas
para Mestrado e Doutorado no mesmo edital, devera realizar um cadastro de processo seletivo,
no sistema, para cada curso.
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Informe o total de vagas do edital e, se houver distribuicdo de vagas por linha de pesquisa, faga
a alocacdo das vagas na opcdo & adicionar.

Caso o programa utilize linhas de pesquisa, antes de comecar o Processo
Seletivo, € necessario encaminhar um processo SEl com antecedéncia ao

Decanato de Pés-Graduacéao informando as linhas de pesquisa do PPG para
cadastro.

DApDOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso Do PROCESSO SELETIVO

Curso: * |Mestrado { MESTRADO ) v

Questionano: | Questionario para o Mestrado V|

Total de Vagas: #

LINHAS DE PESQUISA DO PROCESSO SELETIVO ¢

Linhas de Pesquisa: | -- SELECIONE -- w| Nodevagas: D [+
Linvas DE PEsguisa CADASTRADAS
LINHA DE PESQUISA 1 - MESTRADO
LINHA DE PESQUISA 2 - MESTRADO

5 Vagas
5 Vagas

Total 10 Vagas

—=>  zalvar || Submeter |#— | == Voltar || Cancelar |

A opcéo de inser¢cao de Projeto de Trabalho de Pesquisa aparecera para o
candidato caso seja configurada: SIGAA — Médulos — Portal Coord. Stricto
Sensu — Cadastro — Parametros do programa.

PortaL COORDENAGAO STRICTO > PARAMETROS DO PROGRAMA

PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRACAO
MATRICULA DE ALUNOS REGULARES

Doutorado Mestrado
Maximo de renovacBes da qualificagdo: »
Maximeo de renovacdes da defesa: «

Permite matricula em defesa sem ter qualificagdo consolidada: # O Nio ® sim

MATRICULA DE ALUNOS ESPECIAIS
Permite matricula on-line de alunos especiais? * N3o Sim B

Miaximeo de matriculas por periodo para alunos especiais: #

PROCESSOS SELETIVOS

Solicitar o arquivo de um projeto (em formato PDF): * () n3o @ sim

Mdximo de dias que um processo seletivo pode ficar visivel: # IE]

Teses/DISSERTAGOES

Parmitir visualizac3o piiblica dos arquivos das defesas: * () ngo @ sim

Utilizar fluxo de cadastro da ata de defesa e folha de correglies na consolidagio de Ndo Sim
teses e dissertagdes? IE]

BANCAS
Prazo minimo para marcar uma banca de qualificagdo: tEllE]

Prazo minimo para marcar uma banca de defesa: REE

‘ Alterar pardmetros | ‘ Cancelar |

* Campos de preenchimento obrigatério.
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Atengdo ao botdo: Submeter envia o processo diretamente ao DPG, ja o

Salvar, permite novas alteragdes no cadastro.

DADOS DO PROCESSO SELETIVO

Curso Do PROCESSO SELETIVO
Cursg: * |Mestrado ( MESTRADO ) hd
Questionanio: | Questionario para o Mestrado w

Total de Vagas: |10

LINHAS DE PESQUISA DO PROCESS0 SELETIVO
Linhas de Pesquisa: | -- SELECIONE -- ~ N® de Vagas: [p

LinvHas DE PEsguisa CADASTRADAS
LINHA DE PESQUISA 1 - MESTRADO 5 Vagas
LINHA DE PESQUISA 2 - MESTRADO 5 Vagas

Total 10 Vagas

—= | alvar || Submeter |[€— | =< Voltar || Cancelar

Caso o PPG queira manter o cadastro do processo seletivo em aberto, use a opgao Salvar.
Nesse caso, 0 processo seletivo sera mantido no PPG com status Cadastrado, ainda sendo
possivel realizar modificacdes, pelo Coordenador/Secretario, em * Alterar ou @ Remover
Processo Seletivo.

LisTAa DE PROCESS05 SELETIVOS

Curso Nivel Status
MEsTRADO o |

PPG MESTRADO CADASTRADO \—&

Quando um processo seletivo € submetido pelo PPG, este é apresentado com o Status Pendente
de Aprovagao no médulo do Stricto Sensu.

LISTA DE PROCESS05 SELETIVOS

Curso Nivel Status
MESTRADO
PRG MESTRADO PENDENTE DE APROVACAOQ Q

Para realizar o envio definitivo do processo seletivo para avaliagdo do Decanato de Péds-
Graduacgéao (DPG), use a opgao Submeter.
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Processos que precisem de alguma correcao serao devolvidos pelo DPG ao PPG com status
Solicitado Alteragao. Clique em = Alterar para realizar os ajustes solicitados e submeta o

Acompanhe a situagdo do processo na pagina de gerenciar processos
seletivos. SIGAA — Moddulos — Portal Coord. Stricto Sensu — Gerenciar

Processos Seletivos.

processo novamente ao DPG.

Ap0bs aprovacgéo, o processo seletivo sera disponibilizado no portal publico e tera o status alterado

para Publicado.

FILTRAR PROCESSOS SELETIVOS

] status: | -- SELECIONE -- v
O #no:

Buscar || Cancelar

e_@ Cadastrar Novo Processo Seletive '-4: Visualizar Processo Seletivo

£3: sincronizar com Administrativo £°: Gerenciar Inscricies J:r: Lista de Presenca dos Inscritos
.t Alterar Processo Seletivo & : Remover Processo Seletivo

[g]: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LisTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Nivel Status
SELECAO0 DouToRADO w-’y’
PPG DOUTORADO SOLICITADO ALTERACAO R
DouTORADO
PPG DOUTORADO PUBLICADO AEL0 &

3. Cadastrar Comissao

Caso o processo seletivo seja avaliado por uma comissao, esta devera ser cadastrada apos

criagcao do Processo Seletivo.

™

¥

Para cadastrar uma comissao acesse o SIGAA— Moddulos — Portal Coord.
Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos — Gerenciar Comissao.

UnB
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e Cadastros | £7 Aluno | o7 Turmas | (@ Matriculas | @, Consultas ||| Relatérios

Corpo Docente do Programa L

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos * Onentagdes aos Coordenadores
Oferta de Vagas nos Cursos
. . . Gerenciar Processos Seletivos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Solicitar Cadastro de Componente Curricular Analizar Recursos

) Avaliar Candidatos
Componente Curricular »

Estrutura Curricular Gerenciar Noticias

Gerenciar Comissdo &

Gerenciar Documentos

Calendario do Programa

Parametros do Programa

Gerenciar Questionanos

Clique em & Cadastrar Comissao. Escolha os membros e suas respectivas fungdes e clique em
Adicionar Membro. Apds adicionar os membros e o presidente, clique em Cadastrar Comissao
no final da pagina.

Cadastre pelo menos um integrante como presidente € ao menos um como
membro.

Apenas professores do PPG poderao ser cadastrados para a comissédo de
avaliagao.

Caso a opgao Avaliagao Parcial? esteja marcada , Sera necessaria
avaliagao de apenas um membro da comissao para consolidagcéo da etapa.

Dapos pa ComissiAo

Programa: * PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO EM ENFERMAGEM
Processo Seletivo: % | EDITAL N© 001/2026 - PROGRAMA DE POS-GRADLU L.;;C" EM ENFERMAGEM (MESTRADO) - Stricto

w

ensL v
Nome da Comissao: # Comissdo do Processo Seletivo do Edital 001/2026 do PPGENF
Avaliacdo Parcial?
DADOS DO MEMBRO
Pertencente ao Programa? [|
Docente: #
Fungdo: MEMBRO hd

Adicionar Membro | Cancelar

4J: Remover Membro

MEMEBROS ADICIONADOS (4)

Nome Funcdo

Gianina Ellinger Davim PRESIDENTE 'gf
Groke Villaquiran Padua MEMBRO o
Sayama Kuyumijian Reimondi MEMBRO -t_!f
Stopilha Christ Bassaco Joswiak MEMBRO o
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A comissao podera ser editada durante todo o periodo de avaliagdo contemplado no edital,
seguindo SIGAA — Modulos — Portal Coord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos
Seletivos — selecionar o nome do processo.

PoRTAL COORDENAGAO STRICTO > GERENCIAR CoMissAo DE PROCESSO SELETIVO

) cadastrar Comissdo

Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENFERMAGEM
Processo Seletivo: # | -- SELECIONE --
-- SELECIONE --

EDITAL N© 001/2026 - PROGRAMA DE Pf)S—GRADUACJEO EM ENFERMAGEM (Doutorado) - Stricto Sensu

EDITAL N°® 001/2026 - PROGRAMA DE P(')S—GRADUA(;EO EM ENFERMAGEM (MESTRADO) - Stricto Sensu
Portal Coordenacdo Stricto

Clique em Buscar e depois em = Alterar.

PoRrRTAL COORDENAGAO STRICTO > GERENCIAR COMISsSAo DE PROCESSO SELETIVO

-.-’) Cadastrar Comissdo
Programa: PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ENFERMAGEM
Processo Seletive: * | EDITAL N© 001/2026 - PROGRAMA DE PC‘)S-GRADUACRO EM ENFERMAGEM (MESTRADO) - Stricto Sensu hd

Buscar | Cancelar

T

-41 Visualizar Comissdo .1 Alterar Comissdo

COoMISSA0 ENCONTRADA

Comissdo Presidente

Comisséo do Processo Seletivo do Edital 001/2026 do PPGENF Gianina Ellinger Davim < 7 &

Portal Coordenacdo Stricto

Ao final de cada etapa o presidente da comissdo devera consolida-la. A
proxima etapa sera liberada para avaliagdo somente apos esse passo.

4. Gerenciar inscricdes

Para gerenciar as inscricbes acesse o SIGAA — Mddulo — Portal Coord.

Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos — Gerenciar Processos
Seletivos.
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FILTRAR PROCESSO0S SELETIVOS

(O status: [ -- SELECIONE -- w |

|:| Ano: I:I

| Buscar || Cancelar |

& cadastrar Novo Processo Seletivo ‘-:%.: Visualizar Processo Seletivo
ﬁ: Sincronizar com Administrativo .@: Gerenciar Inscrigies ,l;l): Lista de Presenca dos Inscritos
.z Alterar Processo Seletivo -S’J: Remover Processo Seletivo
[B]: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LisTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Curso Nivel Status
DouTORADO E
PPG DOUTORADO PUBLICADO Qa0 & B~
MESTRADO J'@J
PPG MESTRADO CADASTRADO L_%,
SeELecAo DouTtorADO 1:":-793
PPG DOUTORADO SOLICITADO ALTERACAO ".:3)

SELECAD MESTRADO

PPG MESTRADO PENDENTE DE APROVACAD Q

A comissado ndo possui acesso ao gerenciamento das inscri¢des (lista de
inscritos, documentagao etc.). Essas informagdes devem ser baixadas pelo
coordenador e enviadas aos membros da banca (ver item 4.3).

Os recursos do certame serdao avaliados pelo presidente da comissdo de
avaliacao.

As etapas avaliativas poderao ser visualizadas no icone =l Gerar Planilha e /= Gerar Relatério,

que geram documentos atualizados conforme as etapas consolidadas.

4 1 Lista de Inscritos

Faca o download da relagdo de inscritos em L. lista de presenca dos inscritos. Um relatério sera
gerado contendo a quantidade, o numero de inscrigdo e o nome dos candidatos. Também é

possivel gerar planilha de candidatos inscritos e suas respostas aos questionarios.
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Universidade de Brasilia
uUnB Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Uk
EMITIDO EM 26/04/2024 18:08

Lista de Presenca do Processo Seletivo
Edital xxfoox (MESTRADO)

No. Inscrigdo Nome

1 5284 NOME DO(A) CANDIDATO(A)
2 5279 NOME DO(A) CANDIDATO(A)
3 5280 NOME DO(A) CANDIDATO(A)
4 5283 NOME DO(A) CANDIDATO(A)

4.2 Ficha de Inscricao

A opgéao = Imprimir questionarios de todos os inscritos faz o download dos formularios de
inscricdo de todos os candidatos, gerando um unico arquivo do tipo PDF.

O formulario de inscricdo de cada candidato também pode ser acessado de forma individual.
Clique no icone & Gerenciar Inscrigdes e, em seguida, 4 Visualizar dados do candidato. Sera
exibido o formulario de inscricdo e o questionario especifico do PPG, se houver. Clique em
Imprimir =

DADOS DO CANDIDATO INSCRITO

Dapos DA INSCRICAD
Numero de Inscricdo: 5279
Situacdo: Inscricdo Submetida
Data de Inscricdo: 14/04/2024 19:37
Dapos PEssoAIs

CPF: Sexo: Masculino
MNome: NOME DO(A) CANDIDATO(A)
Estado Civil: CASADO Email: teste@unb.br
Data de Nascimento: Raca: Conteldo protegido

Nome da Mae:
Nome do Pai:

Tipo da Escola do

Ensino Médio: Rublica
MATURALIDADE

Pais: BRASIL UF: Distrito Federal
Municipio: BRASILIA

DocuMENTOS

RG: 123456 Orgdo de ..,
Expedigdo:
UF: Distrito Federal Data de 401 /5000
Expedigdo:
Titulo de Eleitor: Zona: Secdo: UF: Distrito Federal
Passaporte:
ENDERECD
CEP:
Logradouro: Quadra N.%: 10
Bairro: Complemento:
UF: DF Municipio: BrASILIA
Tel. Fixo: () Tel. Celular: ()

QUESTIONARIO COMPLEMENTAR
1. Projeto

e
~ teste pdf.pdf

2, Documentos

e
~ teste pdf.pdf

3. Diploma

e
~ teste pdf.pdf

< Voltar SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacdo - STI a Imprimir [Eh

A
N\
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4.3 Documentos da Inscricao

Acesse o SIGAA— Modulos— Coord. Stricto Sensu — Cadastros —

Processos Seletivos — Gerenciar Processos Seletivos — £ Gerenciar

Inscrigcdes.

LisTA DE PROCESSOS SELETIVOS

Status
DoOUTORADO \l’

L@ & Bk

Curso Niwvel

PPG DOUTORADO PUBLICADO

A documentacao de cada candidato pode ser acessada de forma individual por meio da opgao
2 Fazer download de todos os arquivos em anexo.

LisTA DE INscriTos (6)

MEMHUM Inscricdo Matricula Nome CPF/Passaporte Status

5282

NOME DO(A) CANDIDATO(A)

5279 NOME DO(A) CANDIDATO(A) INSCRICAD SUBMETIDA O Qe B b €
5280 NOME DO(A) CANDIDATO(A) INSCRICAD SUBMETIDA O Q&5
5281 NOME DO(A) CANDIDATO(A) INSCRICAD suBMETIDA (O Qe Bl

INSCRICAO SUBMETIDA ()l Qu &85 b€

5283 MOME DO(&) CANDIDATO(A) INSCRICAO SUBMETIDA 4 :v&, = g

ooocoOo@

5284 NOME DO(A) CANDIDATO(A)

—>

INSCRICAO SUBMETIDA (), QB0 0 €

‘\} Baixar Selecionados

Para realizar o download da documentacao de todos os candidatos selecione Topos e clique

.1 . . ~ , . . .
em “~ Baixar Selecionados. A documentagéo sera baixada em um arquivo compactado. Apds
descompactar o arquivo gerado, as pastas de cada candidato serdo salvas separadamente no
computador, conforme imagem abaixo.

@ arquives_PPG X +

& T 5] [J > Downloads > MNovapasta > arquivos PPG >

Tl Classificar

== Visualizar

% Inicio NOME DO{&) CANDIDATO(4)_5279

| Galeria
@ OneDrive - Personal

_&_ Downloads

P4 Imagens

NOME DO{A) CANDIDATO(4)_5280
NOME DO(A) CANDIDATO(4)_5281
NOME DO{A) CANDIDATO(4)_5282
NOME DO{A) CANDIDATO(A)_5283
NOME DO{A) CANDIDATO(4)_5284
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5. Publicar Documentos

As publicagdes serao disponibilizadas na pagina do candidato, conforme figura a seguir:

E uUnB SIGAA LatoSensu  Stricto Sensu  Extensdo v

= Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Processes Seletivos - Area do Candidato

F ) Areado Candidato © Minhas Inscricges

PPG 8 Ultimas Noticias % Documentos
BRASILIA
Nivel 19/02/2025 1952 14/02/2025
DOUTORADO Inscricoes Abertas @ Manual do Candidato &

Periodo de Inscrigdes
17/02/2025 as 00:00 - 17/02/2025 as 23:59 Leia Mais

Edital do Processo Seletivo £
Numero de Vagas
30 9/02/9005

Homologacao das Inscricoes &

B Acessar Comprovante de Inscrigao

Essas publicagbes podem ser do tipo “Documento” (um arquivo para anexar) ou do tipo “Noticias”
(um texto redigido).

5.1 Documentos

Acesse o Portal Coord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos —
Gerenciar Documentos — =/ Cadastrar Novo Documento.

(& cadastros | &5 Aluno | 7 Turmas | (@ Matriculas | 4, Consultas ||| Relatérios

Corpo Docente do Programa »

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curmiculares

Processos Seletivos * Qrientacdes aos Coordenadores

Oferta de Vagas nos Cursos

. . . Gerenciar Processos Seletivos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Saolicitar Cadastro de Componente Curricular Anzlisar Recursos
) Avaliar Candidatos

Componente Curricular »

Estrutura Curricular Cerenciar Moticias

Gerenciar Comissio
Gerenciar Documentos e

Gerenciar Questionanos

Calendario do Programa

Parametros do Programa
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%’ '@' Cadastrar Movo Documento

Buscar DOCUMENTOS
Processo Seletivo: % | -- SELECIONE --

Buscar || Cancelar

Selecione o processo seletivo e escolha o tipo do documento. Insira a descrigdo e faga o envio

do documento em Escolher arquivo. Marque a opgao Publicado, caso ndo precise alterar e
queira publicar imediatamente, e clique em Cadastrar Documento.

CADASTRAR DOCUMENTO

Processo Seletivo: # | -- SELECIONE -- 4
Tipo do Documento: # | -- SELECIONE -- 4

Descricdo: #

Publicado: o
Arquivo: % | Escolher arquive | Nenhum arguive escolhido

% Cadastrar Documento || Cancelar

Para visualizar os documentos cadastrados, selecione o processo seletivo e clique em Buscar.

Buscar DOCUMENTOS
Processo Seletivo: # | -- SELECIONE -- v | €—

—»  Buscar || Cancelar

Apos a publicagao, o documento ndo podera ser alterado pelo PPG. Se alguma
modificacdo for necessaria, € preciso solicitar ao DPG a liberacdo das
operacdes de @ Publicar, .- Alterar ou @/ Remover Documentos.

DocuMENTOS CADASTRADOS (3)

Descricao Data de Cadastro Tipo Documento Publicado

Resultado da Homologacdo das Inscrictes 29/04/2024 18:46:01 Publicacdo de Resultado Sim @
Edital n. x0/o0x 29/04/2024 18:41:55 Edital do Processo Seletivo Sim - ]
Manual do Candidato 29/04/2024 11:32:21 Manual do Candidato Sim “a
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5.2 Publicar Noticias

Acesse o Portal Coord. Stricto Sensu — Cadastros — Processos Seletivos —
Gerenciar Noticias — =? Cadastrar Noticia

) Cadastros | £ Aluno | 77 Turmas | (2 Matriculas | 4, Consultas || Relatdrios

Corpo Docente do Programa »

Referéncias Bibliograficas de Componentes Curriculares

Processos Seletivos » Orientacdes aos Coordenadores

Oferta de VYagas nos Cursos

. . . Gerenciar Processos Seletivos
Projetos de pesquisa vinculados ao programa

Solicitar Cadastro de Componente Curnicular Analisar Recursos

! Avaliar Candidatos
Componente Curricular L

Estrutura Curricular Gerenciar Moticias -e

. Gerenciar Comissdo
Calendario do Programa .
. Gerenciar Documentos
Parémetros do Programa

Gerenciar Questionarios

—_ &) cadastrar Noticia

Buscar NoTticias

Processo Seletivo: % | -- SELECIOME -- b

Buscar || Cancelar

Escolha o processo seletivo, cliqgue em Buscar, depois selecione-o e cliqgue em Cadastrar
Noticia. Informe um titulo e use o campo texto para redigir a noticia. Marque a op¢ao Publicar
como Sim, para publica-la imediatamente, e clique em Cadastrar.

CADASTRO DE NOTICIA EM PROCESS0 SELETIVO

Processo Seletivo: # | -- SELECIONE -- W
Titulo: ¥
# 2B (A B FU|mESEE|ZEE
Fonte ~ Tamanho da Fi~ | | A -7, | x, x §2
_— —_—

Texto: #

—> Publicar: * ® sim O NEo

% Cadastrar || Cancelar
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Para visualizar as noticias publicadas, selecione o processo seletivo e clique em Buscar.

@ Cadastrar Moticia

BuscAr NoTicIAs

Processo Seletivo: # | -- SELECIONE -- | —

— | Buscar || Cancelar |

Para realizar alguma modificagcdo, use as operagoes de @ Publicar ou @ Despublicar, .~ Alterar
ou @ Remover noticias.

'H:EE.: Visualizar Q: Despublicar @: Publicar .: Alterar -5‘3: Remover

NoTiCIAS CADASTRADAS

Titulo Data/Hora da Publicacdo Publicada

Homologacdo das Inscrictes 20/04/2024 &= 19:14:11 Sim ';1, Q K =]

Portal Docente

SIGAA | Secretaria de Tecnologia da Informacio - STI

Toda noticia e documentagdo adicionados ao certamente deverdo ser
publicados no site do PPG e DPG.

Duvidas adicionais devem ser encaminhadas via e-mail para sistemas@unb.br.
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